BUDAORS VAROS
POLGARMESTERE

ELOTERJESZTESE

az Ugyrendi Bizottsag 2014. november 17-i,
valamint a KépviselS-testiilet 2014. november 19-i iilésére

Ugyiratszam: IV/ /2014

Targy: A teleplilési nemzetiségi 6nkormanyzatokkal koététt egyittmiikédési megallapodasok
fellilvizsgalata, egyittmUkodési megallapodasok megkdtése az Uj roma és szerb nemzetiségi
dnkormanyzatokkal

Az elbterjesztés targyaldsa a Budadrs Varos Onkorményzat Szervezeti és MIikédési
Szabaélyzatardl szo6l6 36/2010. (XI. 12.) OKT sz. rendelete (tovabbiakban: SzMSz) 58. §-a és 18 §
(1) bekezdése alapjan nyilvanos iilésen térténik.

Tisztelt Bizottsag!
Tisztelt KépviselS-testiilet!

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati képviselék 2014. évi altalanos valasztasan Budadrs
teleplilésen goérog, német, 6rmény, roman nemzetiségi dnkormanyzatokat, valamint Ujonnan
alakult roma és szerb nemzetiségi nkormanyzatokat valasztottak a nemzetiségi névjegyzékben
szerepl6 valasztdpolgarok.

A nemzetiségek jogair6l szoidé 2011. évi CLXXIX. térvény (Nektv.) 80. §-a értelmében A helyi
énkormanyzat a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére - annak székhelyén - biztositja az
dnkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol. Ezen kotelezettségének teljesitése érdekében a
helyi &nkormanyzat harminc napon belll biztositia a rendeltetésszer(i helyiséghasznalatot,
valamint a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara
vonatkozdan megallapodast k6t a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal.

A megkétott megallapodast altalanos valasztés esetén az alakuld Glést kdvetd harminc napon beldl
feliil kell vizsgalni tovabba a megallapodas szerinti miikodési feltételeket helyi 6nkormanyzat és a
nemzetiségi dnkormanyzat szervezeti és miikddési szabalyzataban rogziti kell.

Fenti jogszabalyhelyek figyelembevételével a szikséges kérdésekrdl Budadrs Varos
Onkorméanyzata, a Polgarmesteri Hivatal, valamint a gérég, 6rmény, roman telepllési nemzetiségi
énkormanyzatok - a Képvisel6-testilet 217/2012. (V1. 20.) OKT sz. hatarozata és az érintett
nemzetiségi 6nkormanyzatok egyes hatarozatai alapjan - 2012. julius 2. napjan haromoldalt
egylttmiikddési megallapodast kotottek. A megkotott egyittmikodési megailapodasok az Njt. 80.
§ (2) bekezdésében foglaltak végrehajtasa céljabél a 25/2012. (VI1.13.) OKT rendelettel az SZMSZ
mellékietébe keriiltek. Az egylttmUkodési megallapodasok felllvizsgélatara 2013. év soran kerllt
sor, a Képviselé-testiilet a 19/2013. (11.27.) OKT sz. hatarozataval fogadta el az egylttmikodési
megallapodas 1. sz. médositasat. ' ' ' N

Telepulé.si nemzetiségi dnkormanyzatokkal kotott egylttm(ikodési megallapodasok felllvizsgalata c.
el6terjesztés az Ugyrendi Bizottsadg 2014. november ..., ill. a Képviselé-testlilet 2014. november 19-i
tlésére
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A Budadrsi Német Nemzetiségi Onkormanyzat (BNNO) vonatkozasédban a nemzetiségi
egylttmikodési megallapodés tervezetét a Képviselé-testilet 62/2013. (l11.07.) OKT sz
hatarozattal, mig a Budadrsi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 3/2013. (1.31.) BNNO sz.
hatarozattal fogadta el.

Az Ujonnan megalakult Budadrsi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat és a Budadrsi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat nem rendelkezik a Budadrs Varos Onkormanyzata és a Budaérsi
Polgarmesteri Hivatal kozotti elfogadott nemzetiségi egyiittmiikédési megéllapodassal.

Budadrsi Polgarmesteri Hivatala a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal megkétott egyittmikodesi
megallapodasokat aktualizalta a hatalyos jogszabalyi kérnyezetnek megfeleléen, valamint
elkészitette a szerb és a roma nemzetiségi Onkormanyzatokkal megkdtendd egyuttmiikddési
megallapodas tervezetét.

A fentebb idézett és a megkétott megaéllapodasok zard rendelkezéseiben is kikotétt feltlvizsgalati
kdtelezettség alapjan megkuldtik a megallapodds modositasara vonatkozé javaslatainkat
tartalmazd tervezetinket a hat nemzetiségi Onkorményzat részére. Az egyuttm(kddési
megallapodas tervezeteket, illetve moédositasi tervezeteket a nemzetiségi dnkormanyzatok a
képvisels-testiilet Ulésével parhuzamosan targyaljak.

Fentiekre tekintettel az alabbi hatarozati javaslatokat terjesztem el6.

Melléklet: 1. BGNO egyiittmikodési megallapodas tervezete
2. BONO egyiittm(ikddési megallapodas tervezete
3. BROMO egyiittm(ikddési megallapodéas tervezete
4. BSZNO egyiittm(ikddési megallapodas tervezete
5. BRNQ egylttmUikodési megallapodas tervezete
6. BNNO egyuttm(kodési megallapodas tervezete

Hatarozati javaslat az Ugyrendi Bizottsaq részére:

1. Budadrs Varos Onkormanyzat KépviselS-testiletének Ugyrendi Bizottsdga javasoljia a
Képvisels-testiletnek, hogy - a nemzetiségek jogairél sz6lé 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel — hagyja jéva
a) a Budaodrsi Gorég Nemzetiségi Onkormanyzattal az egyuttmiikdédési megallapodas
tervezetét az elGterjesztés 1. melléklete szerint;
b) a Budadrsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal az egytittmiikédési megéllapodas
tervezetét az el6terjesztés 2. melléklete szerint;
c) a Budaodrsi Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal az egylttmUikddési megallapodas
tervezetét az elbterjesztés 3. mellékiete szerint;
d) a Budaorsi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzattal kdtendd egyittmiikodési megallapodéas
tervezetét az elbterjesztés 4. melléklete szerint;
e) a Budadrsi Roma Nemzetiségi Onkorményzattal kdtendd egylttmikddési megallapodas
tervezetét az elbterjesztés 5. melléklete szerint;
f) a Budadrsi Német Nemzetiségi Onkorményzattal az egyittmiikddési megallapodas
tervezetét az elGterjesztés 6. mellékiete szerint
és hatalmazza fel a polgarmestert azok alairasara.

2. Budadrs Véros Onkormanyzat Képviseld-testilletének Ugyrendi Bizottsdga javasolja a
Képviselé-testiiletnek, hogy kérje fel a polgarmestert, hogy — eleget téve a nemzetiségek jogairdl
sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdésében foglaltaknak - a megallapodas szerinti
mikodési feltételek rogzitése céljiabol 30 napon bellll terjessze el§ Budadrs Varos
Onkormanyzaténak Szervezeti és miikddési szabalyzatarol sz6l6 36/2010. (XI. 12.) OKT rendelet
moédositasanak tervezetét. . S o : ey

Telepulési nemzetiségi nkormanyzatokkal kotott egyQitmUikodési megallapodasok fellilvizsgalata c.
el6terjesztés az Ugyrendi Bizottsag 2014. november ..., ill. a KépviselS-testulet 2014. november 19-i
Ulésére
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A hatérozathozatal az SzMSz. 60. §-a és 37. § (2) bekezdése alapjén mindsitett tébbséggel, az
SzMSz 60. §-a és 38. § (1) bekezdése alapjan nyilt szavazassal torténik.

Hatarozati javaslat a Képvisel6-testiilet részére:

1. Budadrs Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete - a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi
CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel — jévahagyja

a) a Budadrsi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzattal az egylttmikddési megallapodas
tervezetét az el6terjesztés 1. melléklete szerint;
b) a Budaérsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal az egylttmikddési megallapodas
tervezetét az elterjesztés 2. melléklete szerint;
c) a Budaérsi Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal az egyuttmiikddési megéllapodas
tervezetét az elterjesztés 3. melléklete szerint;
d) a Budadrsi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendé egyiittm(ikodési megallapodas
tervezetét az elSterjesztés 4. melléklete szerint;

e) a Budadrsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kdtendé egyiittmikddési megallapodas
tervezetét az el6terjesztés 5. melléklete szerint;
f) a Budatdrsi Német Nemzetiségi Onkorményzattal az egylttmdkddési megallapodas
tervezetét az elGterjesztés 6. mellékiete szerint
és felhatalmazza a polgarmestert azok alairasara.

2. Budadrs Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete felkéri a polgarmestert, hogy — eleget téve a
nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdésében foglaltaknak - a
megallapodas szerinti miikddési feltételek rogzitése celjabdl 30 napon beldl terjessze elé Budadrs
Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és miikddési szabalyzatardl sz6lé 36/2010. (XI. 12.) OKT
rendelet médositasanak tervezetét.

Felelés: Polgarmester

Hatarid6: 30 nap

Végrehajtast végzi: Pénzligyi Iroda (megallapodas megkotése); Jegyzbi lroda (SZMSZ
modositas elékészitése).

A hatérozathozatal az SzMSz. 37. § (2) bekezdése alapjan mindsitett tobbséggel, az SzMSz 38. § (1)
bekezdése alapjan nyilt szavazéassal térténik.

Budadrs, 2014. november 11.

Wittingfioff Tamas

Az elGterjesztést készitette:
dr. Kontra Gabor Jegyzéi Iroda

Latta:
Kabinet Iroda:

Pénziigyi Iroda:

dr. Bocsi Istvan jegyz6:

Teleplilési nemzetiségi dnkormanyzatokkal kétott egyBttmUiikodési megallapodasok feliilvizsgalata c.
eléterjesztés az Ugyrendi Bizottsag 2014. november ..., ill. a Képviselé-testulet 2014. november 19-i
Glésére
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1. melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyreszt

Budadrsi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budadrs, Budapesti Ut 54., képv.: Sianos Tamas elndk, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masrészt

Budadrs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag Gt 134. képv.: Wittinghoff Tamas poigarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budadrsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag Gt 134., képv.: dr. Bocsi Istvdn jegyzd, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az albbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabélyi hattere

Az allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellétaséarol a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkormanyzat és
az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. trvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megallapodasban rendezik.

Az Nijtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az Onkorméanyzati mikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl, melynek érdekében a
helyiséghasznélatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozoan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott tdrvényhelyeken alapuld megéllapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) elgirasaira is figyelemmel kétik meg.

Il. A koltségvetés el6készitésének, megalkotasénak ellaraSI rendie, a koltségvetéssel dsszefliggd
adatszolgaltatasi kotelezetiségek teljesitése :

1. A kdltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje: .

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozo koltsegveteS| hatérozatanak el6keszitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz6 felelds.



1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatanak elGkészitése sorén a jegyz6 altal
megbizott személy — a Pénziigyi Iroda vezetbje, vagy az altala kijeldlt kdztisztviselé - a kdltsegvetési
torvénybll adodod részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkorményzat elndkével, ennek keretéhen az eindk rendelkezesére bocsatia a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkoz6 adatokat.

1.3. A Jegyz0 altal eldkészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nydjtia be a képviseld-testiiletének, a kdzponti kéltsegvetésrdl sz6ld torvény kihirdetését kévetd 45.
napig. A képviselo-testiilet a koltségvetési hatarozat tervezetét megtargyalja és elfogadasarol
hatarozatban dont. '

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott kéltségvetési hatérozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi Irodéja késziti el és teljesiti a kitelez0 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
Jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetését az
elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési elGiranyzatok médositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kbltségvetési hatarozataban megjelené bevételek és kiadasok
modositasarol, az eldiranyzatok kdzodtti atcsoportositasrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete dont. Az el6iranyzatok modositéséra az elndk tesz javaslatot.

2.2. A Képvisel6-testiilet az elSiranyzat-modosités, valamint az elSiranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az els6 negyedév kivételével — negyedévenként, a déntése szerinti idSpontokban, de
legkésbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a kdltségvetési hatarozatat.

3. A koltségvetés modositasaval Ssszefiiggé és egyéb Nemzetiségi Onkorményzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti — a vonatkozd kormanyrendelet alapjan - a nyomtatvanygarnitirak
felhasznalasaval a Nemzefiségi Onkorméanyzat koliségvetését érintd valamennyi koliségvetési
informacidt, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ir ala.
A Nemzetiségi Onkorményzat eindke egyiittm(ikodik a kdltségvetési informacio dsszedllitasaban, a
vonatkoz6 adatokat a Hivatal altal megadott id6pontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az Osszeéllitott koltségvetési informaciot jogszabélyban vagy egyéb modon
meghatarozott hataridében benyuijtia az adatszolgaltatast kér6 szerv fele.

4, Beszamolas, évkoézi kimutatasok

41. A Nemzetlsegl Onkorméanyzat elndke beszamolasi kételezettség teljesitéséhez mformacnot
szolgaltat a Hivatal részére, kdzrem(ikddik a tajékoztatok elkeszitesében.

42. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az éves k'o'Itségvetési beszédmolohoz sziikséges
zérszdmadasi hatarozatat a koltségvetési évet kdvetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a
kepvisel6-testiilete elé. _ o _ -



43, A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkdzi informéaciokat a kdzponti intézkedésektdl
fliggben a Hivatal teljesm ehhez az elnk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az
adatokat - a jegyz6 éaltal megbizott Pénziigyi Irodavezeton keresztil - szolgéltatia. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

lll. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
Onkormaényzatot terhel6 pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaijto szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabélyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eliranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy
az éltala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult kbtelezettségvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiség Onkormanyzat nevében kételezettséget vallaini csak pénziigyi ellenjegyzés utéan,
irasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges elzetes irasbeli kdtelezettségvallalas
a) gazdaségi eseményenként szazezer forintot el nem ér6 készpénzes kifizetési moddal t6rténé
kifizetéseknél, tovabbé az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
c) azAht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kbtelezettségnek mindsill.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Pénziigyi Irodavezet6je, mint a Hivatal gazdasagi vezetSje vagy az altala irasban kijeldlt,a Hivatal
allomanyaba tartozé kdztisztviseld lehet a pénzligyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeléz6en meg kell gy6zddnie arrol, hogy
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
c) a kotelezettségvallalés nem sérti a gazdélkodasra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzs feladata ellatasahoz szitkség szerint szakért6t vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a ktelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht 37. § (1) bekezdésében foglalt
kdvetelményeknek, a pénziigyi ellenjegyz6nek err6l irasban téjékoztatni kell a kdtelezetiségvallalot,
valamint a kotelezettséget véallald szerv vezetSjét és gazdaségi vezetOJet (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajékoztatés el!enere irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé kdteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyité szerv
vezet8jét haladéktalanul irdsban-értesiteni. A vezet6 a tajékoztatas kézhezvételétél szamitott nyolc
munkanapon belil koteles megvizsgaini a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felel6sségre
vonast.

w



3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi énkorményz_gt kotelezettségvallaldsaihoz kapcsolddo teliesitések igazolasara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irdsban jeldli ki.

A teljesités igazolasa sorén ellenfrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszerliségét, ellenszolgéltatést is magaban foglald
kételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését
kovetSen esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1 )bekezdes)

A teliesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére t6rténé utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teliesités igazolasa az eredeti bizonylaton tdrienik, a teljesités igazolisara a kévetkezd felirattal
rendelkezd bélyegz6t kell hasznélni:

A rendelkezésre 4li0 okméanyok alapjdn a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadds jogossagat
igazolom.

A szédmla kifizetését ... Ft 6sszegben jovdhagyom.

Kelt,201...vennviniinnnnn,

4, Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére valialt kbtelezettség eseten ervényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijeldIni a jogosult kdztisztviseléket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétet, és azt,
hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., &s az Avr. el§irasait, tovabba a helyi 6nkormanyzat
belsé szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az ervenyesﬁesnek tartalmaznia kell az ervenyeSItesre
utalé megjeldlést, és az érvényesitd keltezessel ellatott ala|rasat



Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megseértését tapasztalja, kdteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha
ezt kdvetéen az utalvanyozod erre irasban utasitja. A tovébbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzesnél eldirt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésenek vagy elszamoldsanak elrendelesét
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai teljesitésének, bevetelek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnbke, vagy az éltala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénziigyi rendszerben eldallitott kiilon irsbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kel tiintetni:

a) az,utalvany’ sz6t

b)  akoltségvetési évet

c) abefizet, kedvezményezett megnevezéseét, cimét

d) afizetés idpontjat, modjat, 8sszegét, devizanemét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcio szerinti szamat és megnevezesét,

a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
korményrendelet szerinti konyvviteli szamléjanak szaméat és megnevezését

f)  akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

g) azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h)  azAvr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kételezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités igazolasara
iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvenykonyv szerinti
kdzeli hozzatartozéja, vagy maga javara latné el.

IV. Gazdalkodas rendje

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara érkez0, de a Nemzetlsegl Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilleté Gsszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan torténd jovairastol szémitott 2
munkanapon beliil tovabbutalja a Nemzetiségi Onkorményzat fi f zetési szamlajara.

1.2: Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi ;Onkormanyzat részére ~Gnkormanyzati
tamogatast nyljt, az a tmogatési szerzédésben rogzitett feltételeknek megfeleléen keril atutalasra.



2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval osszefliggd pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15781008 szam( pénzforgalmi szamléan bonyolitia. A sz&mla feletti rendelkezési
jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezel6 hely.

3.2. Az elnbk hataridéhoz kotott elszamolasi kdtelezettséggel a pénztarbol eléleget vehet fel. A felvett
el6leggel a felvétel napjatdl sz&dmitott 30 napon belil kell elszamolni.

4. Kényvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositia, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiadasa elkiilonitetten kimutatasra keriiljon, megteremtive ezzel az 6nalldé pénzgazdélkodas
feltételét.

4.2. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan tortenik. A
bizonylatok teljes korli atadaséért az elnok felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a kdnyvvezetést alatdmaszté bizonylatokban hibat, hianyosségot észlel, arrol
haladéktalanul kdteles az elndkét frasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjétol
szamitott 5 munkanapon beliil kételes a hiba, hianyossag megsziintetésérd| gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hatariddn beliil a hidnyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor errdl a Pénziigyi
Iroda vezet(je irasban kdteles tajékoztatni a Jegyz6t.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegli kifizetések szamfejtésérél a kotelezettségvallalasi és teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szémfejtéshez sziikséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat kételes a kifizetési hataridét megeléz6 5 munkanappal el6bb a Pénziigyi Irod&nak
megkiildeni. A sz&mfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at, aki gondoskodik a pénziigyi
teljesitésrol.

52. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan
megallapitia, hogy a kifizetés reprezentécids célbol tortént, illetve maganszemély részére kifizetett
eléleg elszdmolasa hatérid6ben (felvételtél sz&mitott 30 nap) nem tortént meg és ezért eldleg
felvevGjénél adofizetési kitelezettség keletkezik, akkor sajét hataskdrben haladéktalanul gondoskodik
az add megallapitasarol (szamfejtésérdl), és a fizetendd add Gsszegérdl tajékoztatia az elndkét a
bizonylatok atadaséval egyidejiileg. -

53. A személyi jellegli juttatasok eés a reprezentacio utani kozierhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztosttott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A A
bevallas elkészitésérél a Magyar Allamkincstar gondoskodik. :A MAK éltal elkeszitett és megkildot

bevallast a Hivatal tovabbitia-a=NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkorméanyzat szamléjarol
atutalja. : ‘



5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi ad6 térvénynek, ezert afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészéma jelen szerzédés
megkétésekor: 15781008-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, arrél az elnck a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérsl a Magyar Allamkincstar és
az adohatoséag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartas és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairl a nyilvantartast a Hivatal elkiiionitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvéltozést. A sziikséges
informaciokat, a dokumentaciokat az elndk biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodd
bizonylatot szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban Iévé kis és nagyértéki targyi-
eszkdzok, beruhdzasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantarté programjaban és a Hivatal
pénziigyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval vald gazdalkodds az é&ltala hozott hatérozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozéssal - értékesités és beszerzés - Osszefiiggo
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénzligyi ellenjegyzés a lll. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségeben, illetve hasznélataban levé eszkdzok leltarozasét a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntke bonyolitia le. A leltar felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal
Peénziigyi Irodaja bocsétja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatérozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelese a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatéarsaval kdzosen torténik. A leltar kiértékelésérdl jegyz6konyv
késziil, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgaltat informéaciot a Pénzligyi irodavezetd részére.

5. A jogszabalyokban meghatérozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaért, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz6 egyittesen felelSs.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért a Helyi Onkorméanyzat kizarolag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kiilén megallapodasban vallalta.

VI, Onallo fizetési szamla nyitasaval, térzskdnyvi nvllvantartasba vétellel és adoszam igényléssel
kapcsolatos hatariddk és eqyittmiikédési kotelezettseqek

1. A Nemzefiségi Onkorméanyzat az elndk javaslatara hatarozataban dént a szamlavezeté
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatdsarol hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatosagét a véltozas tervezett idSpontja elott harmmc nappal megel6z3en a Hivatalt
értesiti.



2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kbzhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkorményzatrdl.
A Hivatal a torzskényvi adat modositasat véltozés bejelentési kérelem benyujtaséaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezesétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc
napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast vagy megsziintetést jovahagyd nemzetiségi Snkormanyzati
képvisel6-testiileti hatérozat jegyz6konyvének kivonata.

3. A Hivatal a t6rzskonyvi nyilvéantartasba vétel iranti kérelem benyljtaséval kéri az adészam

megallapitasat és ezzel teljesiti az &llami adohatdséghoz torténé bejelentkezesi kitelezettséget a fenti
V1. 2. pontban megjel6lt hatarid6n belil.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkorményzat korlatlan ingyenes hasznélati jogot
biztosit — az Onkormanyzat Képviselé-testiiletének késdbbi, jovahagyo déntésnek megfeleléen - egy, a
feladat ellatasahoz szikséges irodahelyiségre a 2040 Budadrs, Budapesti Ut 54. sz. alatti Polgarok
Hazaban talalhatd épiiletben.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatérozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
sziikséges targyi, technikai eszkozokhdz kapesolodo rezsikdltségeket és fenntartasi koltsegeket.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkozoket kizarolag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(
gazdalkodas szabalyai szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelhet;
b) az 1. pont szerinti hasznélati jogét soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, kdteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznélati jogat masnak &t nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje a Polgéarok Héza
portaszolgélatatél veheti fel.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Gtjén, és 1 6, a Hivatal alloméanyaban teljes munkaidében, osztott
munkakdrben foglalkoztatott koztisztvisel§ alkalmazésa révén munkaidében biztositia a Nemzetisegi
Onkormanyzat mikddéséhez, a testileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz, illetve a
testlileti (ilések el6készitéséhez (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elSkeészitése,
postazasa, a testiileti ilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa) és a testileti dontesek valamint
a tisztségviselGk dontéseinek elbkészitéséhez, valamint a testiileti és tlsztsegwselm dontéshozatalhoz
kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazési feladatok, a mikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz sziikseges targyl és személyi
feltételeket, a feladatellatdshoz kapcsolodd koltségek — a testilleti tagok és tisztségviselok
telefonhasznalata koltségei kivételével - viselése mellett.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti ilésein a jegyz6, vagy annak esefileg kijelolt - a jegyzovel
azonos képesitési elGirasoknak megfelel6 — megbizottia a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysertést észlel.



VI, Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairasa napjatol hatarozatlan idore kotik.

2. Felek jelen megéllapodast évente januar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az
alakuld ilést kévetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak. Felek a megallapodas szerinti miikodési feltételeket,
a megaliapodas megkGtését, modositasat kovetd 30 napon belil szervezeti és milikddési
szabalyzatukban rogzitik.

3.Jelen megallapodasban nem szabélyozott kerdesekben az Ant., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
dnkormanyzatokrol sz6l6, mindenkor hatélyos trvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megéliapodas hatalyba lepésével egyidejileg hatélyat veszti a Helyi (")nkorr__nényzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kdzott a 217/2012. (V1.20.) OKT. sz. a 19/2013 (11.27.) OKT sz. és a
16/2012. (V1.12.) BGNO sz., a 3/12013. (11.08) BGNO sz. hatérozatéval jovahagyott megéllapodas.

5.Jelen megallapodést Felek elolvasés és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez&t,
jovahagyolag alairtak.

Budadrs, 2014... ............

Jovahagyasi zaradék: )

Jelen megallapodast a Budadrsi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ....2014.
(XI...) BGNO sz. hatarozataval,

Budaérs Varos Onkorményzat KépviselG-testilete a ..../2014. (X1.19.) OKT. szaml hatarozatéval
fogadta el.

Sianos Tamas elndk ) Wittinghoff Tamas polgarmester
Budadrsi Gérdg Nemzetiségi Onkormanyzat Budabrs Varos Onkormanyzata

dr. Bocsi Istvan jegyz6
Budadrsi Polgarmesteri Hivatal



2. melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészt

Budaorsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budabérs, Vig utca 55., képv.: Fancsali Gabor Janos elndk, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masreszt

Budabrs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag Gt 134., képv.: Wlttmghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaorsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag 0t 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyzd, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

|. A megallapodés célja, jogszabalyi hattere

Az &llamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezesi, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatési és beszamolési feladatok elldtasarol a Nemzetisegi
Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkormanyzat és
az érintett Nemzetlsegl Onkormanyzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovébbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megéllapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az Gnkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a milkddéssel kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatasarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
megallapodast kit a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapuld megéllapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, az allamhéztartasrol szolo tSrvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eldirasaira is figyelemmel kotik meg.

. A kdltségvetés elokészitésének, megalkotasanak el|ara51 rendxe, a kdltségvetéssel 6sszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése :

1. A kdltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje :

1.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat targyévre vonatkozo koltségvetési hatarozatanak elSkeszitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felelds.



1.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatanak elbkészitése soran a jegyz$ altal
megbizott személy — a Pénziigyi [roda vezetSje, vagy az &ltala kijelolt koztisziviseld - a kéliségvetési
torvénybdl adddé részletes informéciok rendelkezésre allasat kovetSen egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, ennek keretében az elnOk rendelkezésére bocsatia a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkoz6 adatokat.

1.3. A Jegyz6 4ltal eldkészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nyljtia be a képviseld-testiiletének, a kézponti kdltségvetésrél szolo torveny kihirdetését kdvetd 45.
napig. A képviselo-testlilet a koliségvetési hatarozat tervezetet megtérgyalia és elfogadaséardl
hatarozatban dont. '

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kitelezd adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil. A Nemzetisegi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elndk hagyja jova.

2. A kdltségvetési elGiranyzatok modositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, az eliranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-
testlilete dont. Az eldiranyzatok modositasara az elndk tesz javaslatot.

22. A Képviselo-testilet az el6iranyzat-modositas, valamint az el6irnyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az elsd negyedév kivételével — negyedévenként, a ddntése szerinti iddpontokban, de
legkés6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a kéltségvetési hatérozatat.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggé és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti — a vonatkozd korményrendelet alapjan — a nyomtatvanygarnitirak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd  valamennyi  koltségvetesi
informaciot, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat eindke ir ala.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittmiikodik a koliségvetési informéacio Gsszedllitasaban, a
vonatkozé adatokat a Hivatal altal megadott id6pontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az Gsszeallitott koltségvetési informéaciot jogszabalyban vagy egyéb modon
meghatarozott hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kér szerv felé.

4, Beszamolas, évkozi kimutatasok

41. A Nemzetiségi Onkormanyzat eindke beszamolasi kbtelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgéltat a Hivatal részére, kdzremikdodik a tajékoztatok elkészitésében.

42. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke az éves Koltségvetési beszamolohoz sziikséges
zérszamadasi hatérozatat a koltségvetési évet kévetd negyedik hénap utolsd napjaig terjeszti a
képviselb-testiilete elé. , -



43. A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkdzi informéciokat a kdzponti intézkedesekiGl
fliggben a Hivatal teIJesm ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkorméanyzatot érinté kérdésekben az
adatokat - a jegyzé altal megbizott Pénzligyi Irodavezetdn keresztil - szolgaltatia. Az
adatszolgéaltatasokat az elndk irja ala.

. A Nemzetiséai Onkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan a _ helyi
Onkormanyzatot terhel6 pénziiayi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajto szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabéalyzatai vonatkoznak a Nemzetlsegl Onkorményzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kiadési eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke, vagy
az 4ltala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkorméanyzati képviseld jogosult ktelezettségvalialasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kételezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
irasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kdtelezettségvéllalas
a) gazdasagi eseményenként szdzezer forintot el nem ér6 készpénzes kifizetési moddal tortend
kifizetéseknél, tovabbé az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas vagy
c) azAht 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kiadasi elbiranyzatai terhére véllalt kitelezettsége esetén a Hivatal
Pénziigyi Irodavezetdje, mint a Hivatal gazdasagi vezetSje vagy az éltala irasban kijelolta Hivatal
allomanyaba tartozé koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végz6 szemely (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie arrol, hogy
a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztosftott,
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz szikség szerint szakértét vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht 37. § (1) bekezdésében foglalt
kévetelményeknek, a pénziigyi ellenjegyz6nek errdl irasban téjékoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kbtelezettséget vallald szerv vezetbjet és gazdasagn vezetjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetSje a tajékoztatas ellenere irasban utasitast ad a pénzugyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv
vezetGjét haladéktalanul-frésban értesiteni. A vezet6 a tajékoztatas kézhezvételbtdl szamitott nyolc
munkanapon beliil koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldssegre
vonast. .



3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkorményzgt ktelezettségvallalasaihoz kapesolodo teljesitések igazolasara jogosuit
személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke irasban jeloli ki.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan eflendrizni és igazoini kell a kiadasok
feljesitésének  jogossagat,  Osszegszer(iségét,  ellenszolgaltatast  is magaban  foglalo
kételezetiségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgéltatés teljesitését
kéveten esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tenyére torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kel igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkez6 felirattal
rendelkez6 bélyegz6t kell hasznalni:

A rendelkezésre 4116 okményok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadds jogossdgat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft dsszegben jévahagyom.

Kelt, 201.....ccvenininnn

alairas

4. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén ervényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kel kijelolni a jogosult kdztisztviseldket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az dsszegszerliseget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megel6zé ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi dnkormanyzat
belsd szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartaimaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat. -



Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha
ezt kovetben az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzligyi ellenjegyzésnél eldirt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolésanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésali teljesitésének, bevételek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integrélt pénziigyi rendszerben el6éllitott kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tiintetni:

a) az,utalvany” szot

b)  akdltségvetési évet

c)  abefizets, kedvezményezett megnevezesét, cimét

d) afizetés iddpontjat, modjat, dsszeget, devizanemét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és korméanyzati funkcio szerinti szamat és megnevezését,

a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli
korméanyrendelet szerinti knyvviteli szamlajanak szdmat és megnevezését

f)  akotelezettségvallalés nyilvantartasi szamat

g) azutalvanyozt keltezéssel ellatott alairasat, és

h)  az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kételezettségvallalo és a pénzligyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold szemellyel.

Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és feljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvenykdnyv szerinti
kozeli hozzatartozéja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendje

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara erkez0, de a Nemzetiségi Onkorméanyzatot barmely
jogcimen megilletd &sszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan térténd jovairastol szamitott 2
munkanapon beliil tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fi zeteSI szamlajéra.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi anormanyzat fészére onkormanyzati- -
tamogatast nyGjt, az a timogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleiGen keriil atutalasra.



2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefligg pénzforgalméat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15780904 szam{i pénzforgalmi szamian bonyolitja. A szémla feletti rendelkezési
jog az eln6kot és az &ltala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentes szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezel6 hely.

3.2. Az elndk hataridéhoz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbol eléleget vehet fel. A felvett
elleggel a felvétel napjatol szamitott 30 napon beliil kell elszamolni.

4. Kdnyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiadasa elkiilénitetten kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 8néllé pénzgazdélkodas
feltételét.

42. A kényvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatérozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes kéri atadaséért az elndk felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a kdnyvvezetést alatamaszto bizonylatokban hibat, hidnyossagot észlel, arrol
haladéktalanul kdteles az elndkét irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon beliil kiteles a hiba, hidnyossag megsziintetésérél gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hataridén beliil a hidnyossagok kijavitasarol nem intézkedik, akkor errél a Penzigyi
Iroda vezetGje irasban koteles tajékoztatni a Jegyzét.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitésa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegli kifizetések szamfejtésérdl a kotelezettségvallalasi és teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szamfejtéshez szilkseges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hatéridét megel6z8 5 munkanappal elébb a Pénziigyi Irodanak
megkiildeni. A szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja &, aki gondoskodik a pénziigyi
teljesitésrol.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok &ltal leadott bizonylatok alapjan
megallapitja, hogy a kifizetés reprezentacios célbol tortént, illetve maganszemély részere kifizetett
eléleg elszamolasa hatariddben (felvételtsl szamitott 30 nap) nem tdrtént meg és ezert eldleg
felvevéjénél adofizetési kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik
az add megallapitasardl (szamfejtésérdl), és a fizetendd ado dsszegérdl tajékoztatia az elndkot a
bizonylatok atadésaval egyidejiileg.

53. A személyi jellegli juttatdsok és a reprezentacid utani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstér altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A A
bevallas elkészitésérél a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkildott
bevallast a Hivatal tovabbitia a NAV felé és a kozterheket a Nemzetiségi Onkorméanyzat szamlajarol
atutalja. ==



5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az 4ltalanos forgalmf ado torvénynek, ezért &fa bevallsi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat addszama jelen szerz6dés
megkétésekor: 15780904-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat adostatusza megvaltozik, arrol az elndk a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a mddositas kezdemenyezeserol a Magyar Allamkincstér és
az adohatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartds és
adatszolgaltatas rendie.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Hivatal elkiilonitetten vezeti, amely
tartaimazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges
informaciokat, a dokumentaciokat az elndk biztositja, illetéleg a vagyontéargy felvételéhez kapcsolodo
bizonylatot szolgaltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznélataban évé kis és nagyértéki targyi-
eszkdzok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkéz nyilvéntartd programjaban és a Hivatal
pénziigyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval valo gazdalkodas az &ltala hozott hatérozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvéltozéssal - értékesités és beszerzés - Gsszefiiggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénziigyi ellenjegyzés a lil. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkézok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkorméanyzat eindke bonyolitja le. A leltar felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénziigyi Iroddja bocsatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkeszitesi
Szabélyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiertékelese a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatérsaval k6zosen torténik. A leltar kiertékelésérél jegyzokonyv
készill, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekovetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznosités) a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke irasban szolgéltat informaciét a Pénziigyi irodavezeté részére.

5 A Jogszabalyokban meghatérozott adatszolgaltatds soran az adatok valodisagaért, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel val tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyzé egyttesen felels.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kiildn megéliapodasban vallalta.

VI, Onall6 fizetési szamla nyitasaval, térzskényvi nvllvantartasba vetellel és addszam igényléssel
kapcsolatos hataridék és egyiittmiikddési kotelezettseqek

1. A Nemzetlsegl Onkormanyzat az elndk javaslatéra hatarozataban dont a szamlavezetd
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasérol hozott déntésrél a Magyar Allamkincstar
illetékes lgazgatosagat a valtozas tervezett idéponta elbtt harmmc nappal megelézéen a Hivatalt
értesiti.



2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartést vezet a Nemzetiségi Onkorméanyzatrol.
A Hivatal a t6rzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benyuijtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskényvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc
napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkorményzat esetén okiratnak
mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast vagy megsziintetést jovahagyoé nemzetisegi Snkormanyzati
képviseld-testiileti hatarozat jegyz6konyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskdnyvi nyilvantartasba vétel irénti kérelem benyujtdsaval kéri az adoszam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz t0rténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti
VI. 2. pontban megjeldlt hatéridén beldl.

Vil. A Nemzetiséqai Onkormanyzat miikddése személyi és targyi feltételeinek biztositdsa

1. A Nemzetiségi Onkorményzat részére a Helyi Onkormanyzat havonta igény szerint, tizenhat 6raban
ingyenes hasznélati jogot biztosit egy, a feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel ~
kiilbndsen: irbasztallal, irodaszékekkel, irdeszkdzokkel, irattarold szekrénnyel, internetkapcsolattal
rendelkez8 szamitogéppel, nyomtatoval, vezetékes telefonkésziilékkel — felszerelt irodahelyisegre a
Hivatal székhelyén talalhato épiiletben. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrl, hogy az
irodahelyiség hasznélata a telepiilésen miikédd tébbi nemzetiségi dnkormanyzattal kézbsen trténik.

A nemzetiségi dnkormanyzat elntke a helyiség hasznélatanak szandékéat 5 nappal eldre koteles jelezni
a Hivatal Jegyz4i Irodéja felé.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
sziikséges targyi, technikai eszkdz6khdz kapcsolodo rezsikdliségeket és fenntartasi koltsegeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és thrgyi, technikai eszkGzOket kizéarolag
alapfeladatanak ellatasahoz szUkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(i
gazdalkodas szabalyai szerint, a j0 gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznélati jogat soran az Onkorményzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, kdteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat méasnak &t nem engedheti.

4, Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetisegi Onkormanyzat képviselSje a Polgarok Haza
portaszolgalatatdl veheti fel a kulcstarolasi szabélyzatrol szold kiildn jegyzGi utasitasban
meghatarozottaknak megfelel§ rend szerint.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Gtjan, és 1 f6, a Hivatal allomanyaban teljes munkaiddben, osztott
munkakérben foglalkoztatott koztisztviseld alkaimazasa révén munkaidében biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddéséhez, a testiileti, tisztségviselSi, képviseldi feladatok ellatésahoz, illetve a
testiileti Glések eldkészitéséhez (meghivok, elGterjesztések, hivatalos levelezés elékeészitése,
postazésa, a testlileti Gilések jegyz6kdnyveinek elkészitése, postazasa) és a testiileti dontések valamint
a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitéséhez, valamint a testilleti és tisziségviselGi dontéshozatalhoz
kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzési feladatok, a mikodéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatésahoz szilkséges targyi és személyi
feltételeket, a feladatellatashoz kapcsolodd koltségek — a testiileti tagok és fisztségviselok
telefonhasznalata koltségei kivételével - viselése mellett.

-



6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti ilésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelslt - a jegyzével
azonos képesitési el6irasoknak megfelel6 — megbizottia a Helyi Onkorményzat megbizaséabdl és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben térvénysertést észlel.

Vill. Zar6 rendelkezések

1. Felek jelen megéllapodast alairasa napjatol hatarozatian idére kotik.

2. Felek jelen megéllapodast évente januar 31. napjaig, altalanos vagy id8kézi valasztas esetén az
alakulé Glést kovetd 30 napon bellil fellilvizsgéljak. Felek a megallapodas szerinti mikodési feltételeket,
a megallapodds megkotését, modositasat koveté 30 napon belll szervezeti és miikddési
szabalyzatukban rogzitik.

3. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
6nkormanyzatokrél sz6l6, mindenkor hatalyos térvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba Iépésével egyidejileg hatélyat veszti a Helyi C')nkor_ményzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat kozétt a 217/2012. (V1.20.) OKT. sz., a 19/2013 (I1.27.) OKT sz, és a
20//2012. (V1.13.) BONO sz., a 11/2013. (Ill. 21.) BONO sz. hatérozataval jovahagyott megallapodas.

5. Jelen megéllapodéast Felek elolvasés és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
jovahagydlag alairtak. '

Budadrs, 2014...............

Jovahagyasi zaradék: i )

Jelen megallapodast a Budadrsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat Keépviseld-testiilete a ../2014. (XI.
) BONO sz. hatérozatéval, )

Budadrs Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a ..../2014. (X1.19.) OKT. szamu hatérozataval
fogadta el.

Fancsali Gabor Janos elndk ~ Wittinghoff Tamas polgérmester
Budadrsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat Budadrs Varos Onkormanyzata

dr. Bocsi Istvan jegyz6
Budadrsi Polgarmesteri Hivatal

L —



3. mellékiet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészt )

Budadrsi Roman Nemzetiségi Onkorményzat

(székhely: 2040 Budadrs, Budapesti Gt 54., képv.: Szitké Etelka Maria elndk, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masrészt

Budaérs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budadrsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag Ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyzé, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alébbi feltétek szerint.

I. A megéllapodas célja, jogszabalyi hattere

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasar6l a Nemzetisegi
Onkormanyzat szekhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkorméanyzat és
az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az dnkormanyzati mikodés személyi és térgyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehaijtasi feladatok ellatasardl, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biziositasara és a feladatok ellatasara vonatkozoan
megallapodast kit a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott térvényhelyeken alapuld megéllapodés-kotési

kdtelezettség teljesitése érdekében, az allamhéztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.

(XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirasaira is figyelemmel kétik meg.

IL A kéltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendle a kdltségvetéssel sszefiiggd
adatszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitése

1. A kdltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje -

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozo koltsegveteSI hatarozaténak elékészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz6 felelds.



1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatérozatanak elbkészitése soran a jegyzé altal
megbizott személy — a Pénziigyi Iroda vezetGje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetési
torvénybdl adédd reszletes informéciok rendelkezésre allasat kovetden egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkorményzat elndkével, ennek keretében az elndk rendelkezesére bocsétja a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkoz6 adatokat. :

1.3. A Jegyz6 4ltal elokészitett koltségvetési hatérozat tervezetét a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
nyljtia be a képviselé-testiiletének, a kbzponti kdltségvetésrl szolo torvény kihirdetesét kévetd 45.
napig. A képviselo-testiilet a kdliségvetési hatarozat tervezetét megtargyalja és elfogadasarol
hatarozatban dont. ‘

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elfogadott kéltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kdtelez8 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatarozott hatéridén beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elndk hagyja jova.

2. A kdltségvetési eléiranyzatok modositasa, atcsoportositasa

21. A Nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetési hatérozataban megjelend bevételek es kiadasok
modositasarel, az eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkorményzat KépviselS-
testlilete dont. Az eldiranyzatok modositaséara az elndk tesz javaslatot.

22. A Képvisels-testiilet az elSiranyzat-modosités, valamint az = eléiranyzat-atcsoportositas
Atvezetésekeént — az elsd negyedév kivételével — negyedévenként, a déntése szerinti idGpontokban, de
legkéstbb az éves kdltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal
moédositja a koltségvetési hatarozatat.

3. A koltségvetés modositasaval Gsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érint6
adatszolgaltatasi kotelezettségek

31. A Hivatal elkésziti — a vonatkozé kormanyrendelet alapjan - a nyomtatvanygarnitirak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltségvetési
informaciot, illetve egyéb kézponti adatszolgaltatést, melyet a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke ir ala.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyittmiikodik a koliségvetési informacio Gsszeallitasaban, a
vonatkozo adatokat a Hivatal altal megadott idépontig a megbizott személy részére eljuttatja.

32. A Hivatal az Osszedllitott koltségvetési informaciot jogszabalyban vagy egyéb moddon
meghatarozott hataridében benytjtja az adatszolgéltatast kér6 szerv fele.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

41. A Nemzetiségi Onkormanyzat eintke beszamolési kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kdzremiikddik a tajékoztatok elkeszitésében.

42. A Nemzetiségi Onkormanyzat einke az éves koltségvetési beszamolohoz sziikséges
zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési évet koveté negyedik honap ufolsd napjaig terjeszti a
képviselS-testiilete elé. - -



4.3. A korményzati szervek reszere szolgaltatott évkozi informéciokat a kozponti intézkedésektl
fiiggden a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté kérdésekben az
adatokat - a jegyz§ altal megbizott Pénzligyi Irodavezetén keresztiil - szolgéltatia. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat _kételezettségvallalasaival kapcsolatosan _a _helyi
Onkormanyzatot terhelé pénziigyi ellenjeqyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaijtd szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikéja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

1. A kételezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elGiranyzatai ternére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkorményzati képviseld jogosult ktelezettségvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetisegi Onkormanyzat nevében kételezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
frasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kdtelezettségvallalas
a) gazdasagi esemeényenként sz&zezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal torténd
kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
c) azAht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kitelezettsége esetén a Hivatal
Pénziigyi IrodavezetSje, mint a Hivatal gazdasagi vezetje vagy az altala irasban kijeloit,a Hivatal
allomanyaba tartozd koztisztviselé lehet a pénziigyi ellenjegyzést végz6 személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénziigyi ellenjegyz6nek a penziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gyézddnie arrdl, hogy
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzd feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértst vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht 37. § (1) bekezdésében foglalt
koveteiményeknek, a penziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatni kell a kételezettségvallalot,
valamint a kitelezettséget vallalo szerv vezetéjét és gazdasagi vezet6jét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget véllalé szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irashan utasitast ad a pénzliigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz8 kételes annak eleget tenni és e tényrél az iranyitd szerv
vezetljét haladéktalanul irasban értesiteni. A vezetd a tajekoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon beltil kételes megvizsgalni a bejelentest és kezdemenyezm az esetleges feleldsségre
vonast.
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3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi (‘)nkorményzgt kotelezettségvallalasaihoz kapesolodo teljesitések igazoléséra jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke irasban jel6li ki.

A teljesités igazolésa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teliesitésének  jogossagat,  Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is  magaban  foglalo
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatés teljesitését
kévetSen esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teliesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utalés megjelSlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kel igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teliesités igazolasa az eredeti bizonylaton t0rténik, a teljesités igazolasara a kdvetkez0 felirattal
rendelkez bélyegz6t kell hasznélni:

A rendelkezésre 4ll6 okményok alapjdn a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadds jogossagat
igazolom.

A szdmla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 201...cceveennannenn.

........................

alairés

4. Az érvényesités rendje

A Nemzetisegi Onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére vallalt ktelezettseg esetén ervenyesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kel kijeldlni a jogosult koztisztvisel6ket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjén — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hignyaban is - az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht,, az Ahsz., és az Avr. el§irasait, tovabba a helyi dnkormanyzat
belsé szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas elétt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesito keltezéssel ellétott alairasat.



Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabélyzatok
megsértését tapasztalja, kbteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt
szabalyokat kell alkalmazni. :

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kiadésai teljesitésének, bevételek beszedésének, vagy elszamolésainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzefiségi Onkormanyzat elnbke, vagy az éaltala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkorméanyzati képvisel jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénziigyi rendszerben elgallitott kilon frasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tintetni:

az ,utalvany” sz6t
a koltségvetési évet
a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimet
a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemet

e)  abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését

f)  akbtelezettségvallalés nyilvantartasi szamat

g)  azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, s

h)  azAvr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvenyesitést

Q0 T Q
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Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kbtelezetiségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasag esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kbtelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold szemellyel.

Kotelezettségvalialasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdényv szerinti
kézeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendje

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamléjara érkez6, de a Nemzetiségi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd dsszeget a helyi Onkormanyzat a szaml4jan t6rténd jovairastol szamitott 2
munkanapon beliil tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajéra.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzefisegi Onkormanyzat™ részére Gnkormanyzati
tamogatast ny(jt, az a tamogatési szerzédésben rogzitett feltételeknek megfelelen keriil atutalasra.



2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a gazdalkodaséval 6sszefliggé pénzforgalmét az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15780928 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitia. A szamla feletti rendelkezesi
jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentes szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezeld hely.

3.2. Az elndk hatéaridéhdz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbdl elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatol szamitott 30 napon belil kell elszamolni.

4, Kényvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiadasa elkiildnitetten kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az énalié pénzgazdalkodas
feltetelét.

42. A kbnyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatérozott bizonylatok alapjan t6rténik. A
bizonylatok teljes kor(i atadasaért az eindk felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a kdnyvvezetést alatamasztd bizonylatokban hibat, hidnyossagot észlel, arrol
haladéktalanul kételes az elnckét irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon bellil kteles a hiba, hidnyosség megsziintetéserdl gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hatariddn belill a hianyosséagok kijavitaséarol nem intézkedik, akkor errél a Pénzligyi
Iroda vezetGje irasban koteles tajékoztatni a Jegyzdt.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevalldsa, megfizetése

5.1. Személyi jellegli kifizetések szamfejtésérol a kételezettségvéllalasi és teliesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szamfejtéshez sziikséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megel6z6 5 munkanappal el6bb a Pénziigyi lrodanak
megkiildeni. A szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja &t, aki gondoskodik a pénziigyi
teljesitésrol.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan
megallapitia, hogy a kifizetés reprezentéciés célbol tortént, illetve maganszemeély reszére kifizetett
eldleg elszamolasa hatéridében (felvételtsl szamitott 30 nap) nem tOrtént meg és ezért elbleg
felvevéjénél adofizetési kitelezettség keletkezik, akkor sajat hataskérben haladéktalanul gondoskodik
az add megallapitasarol (szamfejtésérdl), és a fizetendé add Osszegérél tajékoztatia az elndkot a
bizonylatok atadaséaval egyidejlileg.

5.3. A személyi jellegli juttatdsok és a reprezentdcid utdni kézterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat addszaman. A A
bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkiildott
bevallast a Hivatat tovabbitia a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarol
atutalja.



5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi ado torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészéma jelen szerz6dés
megkotésekor: 15780928-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, arrél az elndk a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérsl a Magyar Allamkincstar és
az adohatosag felé. :

V. A vagyontirgyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szdmviteli nyilvantartds és
adatszolgéaltatas rendije.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontérgyairél a nyilvantartast a Hivatal elkiilénitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges
informéacidkat, a dokumentacidkat az elndk biztositja, illetbleg a vagyontérgy felvételéhez kapcsolodd
bizonylatot szolgaltatja.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 1évé kis és nagyértékii targyi-
eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantartd programjaban és a Hivatal
pénziigyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval valo gazdalkodas az &ltala hozott hatarozatanak
megfelelden torténik. A vagyonvéltozéssal - értékesités és beszerzés - Osszefiiggd
kételezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénziigyi ellenjegyzés a Ill. pontban foglaltak
szerint tortenik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levs eszkézok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzligyi Irodaja bocsatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozési és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénzligyi Irodara, ahol a leltar kiertékelese a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatérsaval kdzdsen torténik. A leltar kiértékelésérdl jegyzSkdnyv
késziil, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekovetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke irasban szolgaltat informéaciot a Pénzligyi irodavezetd részére.

5. A jogszabalyokban meghatérozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaért, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz8 egyiittesen felelds.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat klzarolag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kiildn megallapodasban véllalta.

V1. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasha vétellel és adoszam igényléssel
kapcsolatos hatariddk és egyiittmiikddési k6te|ezettsége_k

1. A Nemzefiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozatdban dont a szamlavezetd
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatdsagat a véltozés tervezett idépontja elétt harm:nc nappal megelézéen a Hivatalt
értesiti. :



2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat modositasat véltozas bejelentési kérelem beny(jtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskdnyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc
napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast vagy megsziintetést jovahagyo nemzetiségi dnkormanyzati
képviselS-testiileti hatarozat jegyzékdnyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskdnyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyijtaséval kéri az addszam

megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentkezési kdtelezettségét a fenti
V1. 2. pontban megjel6lt hatéridén beldl.

VII. A Nemzetiséqai Onkormanyzat miikédése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkorméanyzat havonta igény szerint, tizenhat éraban
ingyenes hasznélati jogot biztosit egy, a feladat ellatasahoz szikseges targyi, technikai eszkdzokkel -
kilondsen: irdasztallal, irodaszékekkel, froeszkdzokkel, irattarolo szekrénnyel, internetkapcsolattal
rendelkez8 szamitdgéppel, nyomtatéval, vezetékes telefonkésziilékkel — felszerelt irodahelyiségre a
Hivatal székhelyén talalhato épiiletben. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arol, hogy az
irodahelyiség hasznalata a telepiilésen m(ikddd tobbi nemzetisegi Gnkormanyzattal kozosen torténik. A
nemzetiségi Snkormanyzat elndke a helyiség hasznalatanak szandékat 5 nappal elére koteles jelezni a
Hivatal Jegyz6i Irodéja felé.

2. A Helyi Onkorményzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
sziikséges targyi, technikai eszk6z6khoz kapcsolodd rezsikbltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkdzbket kizardlag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli
gazdalkodas szabalyai szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznélati jogét soran az Onkorméanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, kiteles megtartani az intézmény rendjet;
¢) az 1. pont szerinti hasznalati jogat masnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetisegi Onkormanyzat képviselGje a Polgarok Haza
portaszolgalatatol veheti fel a kulcstarolasi szabélyzatrol szolo kilon jegyz6i utasitasban
meghatarozottaknak megfeleld rend szerint.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Gtjan, és 1 16, a Hivatal alloméanyaban teljes munkaidGben, osztott
munkakorben foglalkoztatott kbztisztviseld alkalmazasa révén munkaidében biztositia a Nemzetisegi
Onkormanyzat miikddéséhez, a testiileti, tisztségviselSi, képviseléi feladatok elldtésahoz, ilietve a
testiileti tlések elokészitéséhez (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testilleti tlések jegyzokdnyveinek elkészitése, postazasa) és a testilet dontések valamint
a tisztséguiselSk dontéseinek eldkészitéséhez, valamint a testileti és tisztsegviseldi déntéshozatalhoz
kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postézési feladatok, a mikodessel és gazdélkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz szikseges targyi és szemelyi
feltételeket, a feladatellatashoz kapcsolddd koltségek — a testiileti tagok és tisztségviseldk
telefonhasznalata koltségei kivételével — viselése mellett. , -



6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti Gilésein a jegyzé, vagy annak esetileg kijelolt - a jegyzGvel
azonos képesitési elirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkorméanyzat megbizasabo! és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben trvénysértést észlel.

VIII. Zaré rendelkezések
1. Felek jelen megallapodast alairasa napjatd! hatarozatlan id6re kotik.

2. Felek jelen megallapodast évente januar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi vélasztas esetén az
alakuld iilést kdvetd 30 napon beliil felilvizsgaljak. Felek a megallapodas szerinti miikodési feltételeket,
a megallapodas megkdtését, modositasat kovetd 30 napon belll szervezeti és mikodeési
szabalyzatukban rogzitik.

3. Jelen megallapodasban nem szabélyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
Bnkormanyzatokrdl sz6l6, mindenkor hatalyos térvény(ek) rendelkezesei iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba Iépesével egyidejlileg hatalyat veszti a Helyi C)nkor_r_nényzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozétt a 217/2012. (V1.20.) OKT. sz., a 19/2013 (i1.27.) OKT sz, és a
23/2012. (V1.13.) BROMO sz., a 2/2013. (11.04.) BROMO sz. hatérozataval jovahagyott megallapodas.

5, Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t,
jovahagyolag alairtak.

Budadrs, 2014...............

Jovahagyasi zaradék: )

Jelen megallapodést Budadrsi Roman Nemzetisegi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a../2014. (XI. ...)
BROMO sz hatarozataival, )

Budadrs Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete a .....22014. (X1.19.) OKT. szamu hatérozataival
fogadta el.

Szitko Etelka Maria eln6k ) Wittinghoff Tamés polgarmester
Budadrsi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Budaérs Varos Onkormanyzata

dr. Bocsi Istvan jegyz6
Budadrsi Polgarmesteri Hivatal

o



4. mellekiet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely letrejott

egyrészt N

Budabrsi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag Ot 134., képv.: Aleksandric Remeli Marina elndk, a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

masrészt

Budadrs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.. Wittinghoff Taméas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budadrsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag Gt 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyzé,

a tovabbiakban: Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi héttere

Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozési, adatszolgéltatési és beszamolasi feladatok ellatasardl a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkorményzat és
az érintett Nemzetiségi Onkorméanyzatok a feladatok ellatasanak részletes szabélyait a nemzetiségek
jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovébbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az Gnkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatésardl, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovébbi feltételek biztositasara és a feladatok ellataséra vonatkozéan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megéllapodast a fent hivatkozott tdrvényhelyeken alapuldé megallapodas-kotési
kbtelezettség teljesitése érdekében, az allamhéztartasrol szol6 torvény vegrehajtasarol sz0616 368/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) el6irasaira is figyelemmel kotik meg.

I, A kéltségvetés eldkészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a kdltségvetéssel dsszefiiggd
adatszolgéltatasi kdtelezettségek teljesitése

1. A kéltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

11, A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozéd koltségvetési hatérozatanak eltkészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz6 felelds.



1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elbkészitése soran a jegyz6 altal
megbizott személy — a Pénziigyi Iroda vezetoje, vagy az altala kijeldlt koztisztviseld - a koltségvetési
torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre 4&llasat kovetben egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, ennek keretében az elndk rendelkezésére bocsatia a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé adatokat. ‘

1.3. A Jegyz6 altal elokészitett koltségvetési hatérozat tervezetét a Nemzetiseg Onkormanyzat elndke
nytjtia be a képviselé-testiletének, a kdzponti kdltségvetésrsl szolo torvény kihirdetését kdvetd 45.
napig. A képvisel-testilet a koltségvetési hatarozat tervezetét megtargyalia és elfogadasérol
hatérozatban dont. ‘

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott kiltségvetesi hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kitelez6 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatarozott hataridén beltl. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetesét az
elnok hagyja jova.

2. A kéltségvetési elSiranyzatok modositasa, dtcsoportositasa

21. A Nemzefiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatérozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, az elSiranyzatok kdzotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testillete dont. Az eldiranyzatok modositéséra az elndk tesz javasiatot.

22. A Képvisel6-testilet az eldiranyzat-modositas, valamint az el6iranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az els6 negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de
legkésébb az éves kbltségvetési beszamolo elkészitésenek hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a kdltségvetési hatarozatat.

3. A koltségvetés modositasaval osszefiiggé és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
adatszolgaltatasi kotelezettségek '

31. A Hivatal elkésziti — a vonatkozd kormanyrendelet alapjan - a nyomtatvanygarniturak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi kdltségvetési
informaciot, illetve egyéb kdzponti adatszolgéltatast, melyet a Nemzetiseg Onkormanyzat elnGke ir ala.
A Nemzetiségi Onkorményzat eindke egyiitimikodik a koltségvetési informacié dsszeallitasaban, a
vonatkozo adatokat a Hivatal altal megadott id8pontig a megbizott személy részére eljuttatja.

32 A Hivatal az Osszedllifott koltségvetési informaciot jogszabélyban vagy egyéb modon
meghatarozott hataridében benyujtja az adatszolgaltatast kérd szerv fele.

4. Beszamolas, évkoézi kimutatasok

41. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke beszamoléasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kézremikdik a téjékoztatok elkészitésében.

42. A Nemzetiségi Onkorméanyzat einbke az éves koltségvetési beszamolohoz sziikséges
zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési évet kvet§ negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a
képvisel6-testiilete elé.

— e



4.3. A korméanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi lnformamokat a kdzponti intézkedésektdl
fliggéen a Hivatal teljesm ehhez az eln6k a Nemzetiségi Onkorményzatot érintd kérdésekben az
adatokat — a jegyz6 altal megbizott Pénziigyi [rodavezetdn keresztiil - szolgaltatia. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja alé.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallaldsaival kapcsolatosan _a helyi
Onkormanyzatot terhel6 pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaijtd szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabélyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkorményzatra is.

1. A kételezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkorményzat kiadasi elGiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult kételezettségvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetisegi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
irasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kbtelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként szazezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési moddal trtend
kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitésehez amely
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd &ltal leemelt dij, juttatas vagy
c) az At 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kbtelezettségnek mindsil.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kételezettsége esetén a Hivatal
Pénziigyi Irodavezetsje, mint a Hivatal gazdaségi vezetdje vagy az &ltala irasban kijeldlt,a Hivatal
allomanyaba tartozé kdztisztviseld lehet a pénzligyi ellenjegyzést vegzd személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zidnie arrdl, hogy
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢) a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettsegvallalas rendie nem felel meg az Aht 37. § (1) bekezdésében foglalt
kévetelményeknek, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tjékoztatni kell a ktelezettségvallait,
valamint a kotelezettséget vallald szerv vezet6jét és gazdasagi vezetojét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kbtelezettséget vallald szerv vezetbje a téjékoztatés ellenére irasban utasitast ad a penzigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrél az iranyitd szerv
vezetBjét haladéktalanul irasban értesiteni. A vezetd a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon beliil kbteles megvizsgélni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelGsségre
vonast.



3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkorményz._at kbtelezettségvallalasaihoz kapcsolodd teljesitések igazolaséra jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
feljesitésének  jogossagét,  Bsszegszerliségét, ellenszolgéltatast is  magéban  foglalo
kitelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatés teljesitesét
kovetéen esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalés megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton toriénik, a teljesités igazolaséra a kovetkezd felirattal
rendelkez6 bélyegz6t kell hasznalni:

A rendelkezésre allo okményok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szémla kifizetését ... Ft dsszegben jévdhagyom.

Kelt, 201..ccninieninnen.

alairas

4. Az érvényesités rendje

A Nemzetiség Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén érvényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijeldini a jogosult koztisztviselSket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolésa alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitdnek ellendriznie kell az bsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megel6z8 ligymenetben az Ant, az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi dnkormanyzat
belsd szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas eldtt torténik. Az ervényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utald megjeldlést, és az érvényesits keltezéssel ellatott alairasat. -



Amennyiben az érvényesitd az Awr. 58. § (1) bekezdésben megjelélt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesites nem tagadhato meg, ha
ezt kvetBen az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzésnél el6irt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendeléset
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmény alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai tefjesitésének, bevételek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetiségi Onkormanyzat einbke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénziligyi rendszerben el6allitott kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban; utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kel tiintetni:

a) az,utalvany” szot

b)  akoltségvetési évet

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét

d) afizetés idGpontjat, modjat, dsszegét, devizanemeét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és megnevezeset,

a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz llamhaztartasi szamviteli
korméanyrendelet szerinti kdnyvviteli szamléjanak szamat és megnevezését

f)  akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

g) azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h)  azAvr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kételezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold szemellyel.

Kételezettségvallalasi, pénzligyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvenykonyv szerinti
kézeli hozzétartozoja, vagy maga javéra latné el.

IV. Gazdalkodas rendje

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkorményzat a bankszami4jara érkez6, de a Nemzetiségi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Osszeget a helyi Onkormanyzat a szamlgjan torténd jovairdstél szamitott 2
munkanapon beliil tovabbutalja a Nemzetisegi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi anorményzat részére énkormanyzafi ™

tamogatast ny(ijt, az a tamogatési szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen kerl atutalasra.



2. Bankszamiarend

A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval dsszefliggé pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
011=10]0)'(1] PPN szam( pénzforgalmi szamléan bonyolija. A szamla feletti rendelkezesi
jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkorményzat pénzkezeld hely.

3.2. Az elndk hataridéhoz kotott elszamolési kételezettséggel a pénztarbdl elleget vehet fel. A felvett
elélegge! a felvétel napjatol szamitott 30 napon belill kell elszamolni.

4. Kényvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztosftja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas sorén a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiadasa elkiilonitetten kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 6néllo pénzgazdalkodas
feltételét.

4.2. A kénywvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes korli dtadaséért az elndk felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a kinyvvezetést alatamaszto bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrol
haladéktalanul kdteles az elndkot irasban értesiteni. Az eindk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon beliil kételes a hiba, hianyossag megsziintetéséréi gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hataridén beliil a hianyossagok kijavitasérol nem intezkedik, akkor err6l a Pénzligyi
Iroda vezetSje irashan kételes tajékoztatni a Jegyzot.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

51. Személyi jellegli kifizetések szamfejtésérél a kotelezettségvallalasi es teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szamfejtéshez sziikséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat kételes a kifizetési hataridt megel6z6 5 munkanappal el6bb a Pénzligyi Irodanak
megkiildeni. A szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at, aki gondoskodik a pénzlgyi
teljesitésrol.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan
megallapitia, hogy a kifizetés reprezentéciés célbdl tortent, illetve maganszemély részére kifizetett
eléleg elszamolasa hatariddben (felvételtsl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért elbleg
felvevéjéné! adofizetési kotelezettség keletkezik, akkor sajat hatéskdrben haladéktalanul gondoskodik
az add megallapitasarol (szamfejtésérdl), és a fizetends add dsszegerol tajekoztatia az elndkot a
bizonylatok atadasaval egyidejileg.

53. A személyi Jellegli juttatasok és a reprezentacio utdni kdzterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A
bevallas elkészitésérél a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkuldtt
bevallast a Hivatal tovabbitia a NAV felé és-a=kozterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarol
atutalja. :



e

5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi adé torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kdtelezettsége nem keletkezik. A Nemzetisegi Onkorményzat adészama jelen szerzédes
mMegKOtESEKOr: ..vvuviinrinrinras

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, arrél az elndk a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésér6l a Magyar Allamkincstar és
az adohatoség felé.

V. A vagvontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartds és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyaird! a nyilvantartast a Hivatal elkilonitetten vezeti, amely
tartaimazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges
informaciokat, a dokumentaciokat az elndk biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételehez kapcsolodd
bizonylatot szolgaltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban levd kis es nagyérteki targyi-
eszkdzok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantarto programjaban és a Hivatal
pénzligyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonéval valo gazdalkodas az altala hozoft hatarozatanak
megfelelden torténik. A  vagyonvéltozdssal -  értékesités és beszerzés - Osszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénzlgyi elienjegyzés a lll. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok leltarozéasét a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez szlikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzligyi lrodaja bocsatja rendelkezésére. A leltarfelveteli iveket a Leltarozési és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatéarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatarsaval kézosen torténik. A leltar kiertékelésérdl jegyzékonyv
készill, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekovetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgaltat informaciot a Pénziigyi irodavezetd részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagéért, a szamvitell
adatokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz0 egyittesen felelds.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozéasaiért a Helyi Onkorméanyzat kizérolag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kiildn megallapodasban vallaita.

V1. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és egylittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezetd
megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvalioztatasarol hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstar
iletékes igazgatosagat a valtozas tervezett iddpontja eldtt harminc nappal megel6zéen a Hivatalt
értesiti.



2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkorméanyzatrol.
A Hivatal a torzskdnyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benydjtaséval, a modositast
tartalmazé okirat csatolasaval a torzskényvi adat keletkezésétdl, illetve véltozasétol szamitott nyolc
napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkorméanyzat esetén okiratnak
minésil az alapitast, modositast, atalakitast vagy megsziintetést jovahagyod nemzetiségi onkormanyzati
képvisel6-testiileti hatarozat jegyz8kdnyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtaséaval keri az adoszam

megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténé bejelentkezési kotelezettségét a fenti
V. 2. pontban megjeldlt hataridén beldl.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése személyi és targyi feltételeinek biztositadsa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat korlatian ingyenes hasznalati jogot
biztosit — az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének késdbbi, jovahagyo dontésnek megfelelden - egy, a
feladat ellatasahoz sziikséges irodahelyiségre a 2040 Budadrs, Budapesti Gt 54. sz. alatti Polgarok
Héazaban talalhato épiletben.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatérozott helyiséghez, illetve a feladatellatdshoz
sziikséges targyi, technikai eszkdzokhoz kapesolodo rezsikéliségeket és fenntartasi kiitsegeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatérozott helyiséget és targyi, technikai eszkdzOket kizarolag
alapfeladatanak ellatasahoz szilkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer]
gazdélkodas szabalyai szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznélati jogat soran az Onkorméanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, koteles megtartani az intézmény rendjét;
¢) az 1. pont szerinti hasznalati jogat mésnak &t nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselGje a Polgérok Haza
portaszolgalatatol veheti fel.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal utjan, és 1 16, a Hivatal &llomanyaban teljes munkaidGben, osztott
munkakérben foglalkoztatott kéztisztviseld alkalmazasa révén munkaiddben biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikodéséhez, a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok elldtésahoz, illetve a
testiileti llések eldkészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elbkészitése,
postazasa, a testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postézasa) és a testiileti dontesek valamint
a tisztségviselok dontéseinek elékészitéséhez, valamint a testilleti és tisztségviseldi donteshozatalhoz
kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok, a mikbdéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok elldtasahoz szikséges targyi és személyi
feltételeket, a feladatellatashoz kapesolodd koltségek - a testlleti tagok es tisztségviseldk
telefonhasznélata koltségei kivételével - viselese mellett.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testlleti lésein a jegyz6, vagy annak esefileg kijelolt - a jegyz6vel
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkormanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértest észlel.

-



VIII. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megéllapodast alairésa napjatol hatarozatian id6re kotik.

2. Felek jelen megallapodast évente januar 31. napjaig, altalanos vagy idékozi vélasztas esetén az
alakulé Giést kévetd 30 napon belill feliilvizsgaliak. Felek a megallapodas szerinti miikddési feltételeket,
a megallapodas megkdtését, modositasat kévets 30 napon beliil szervezeti és mikodési
szabélyzatukban rogzitik.

3. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
nkormanyzatokrol sz6l6, mindenkor hatélyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodast Felek elolvasés és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezdt,
jovahagydlag alairtak.

Budabrs, 2014. ...............

Jovéhagyasi zaradék: )

Jelen megéllapodast a Budaorsi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete .../2014. (X1.13.)
BSZNO sz. hatarozataval, Budadrs Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete a ... 12014. (X1.19.) OKT.
szam( hatarozataval fogadta el.

Aleksandric Remeli Marina elndk Wittinghoff Tamés polgarmester
Budabrsi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Budaérs Varos Onkormanyzata

dr. Bocsi Istvan jegyz6
Budadrsi Polgarmesteri Hivatal



5. melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely letrejott

egyrészt

Budaérsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: Babos Imre elndk, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masrészt

Budabérs Varos Onkorményzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag at 134., képv.. Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budadrsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budabrs, Szabadsag 0t 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyzé,

a tovabbiakban: Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) koztt, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

l. A megallapodés célja, jogszabalyi hattere

Az &llamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezesi, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatési és beszamolasi feladatok ellatasarél a Nemzetiségi
Onkorméanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkorményzat és
az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok ellétasanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogairdl szol6 2011, évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nitv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az onkormanyzati mikodés szemelyi és targyi feltételeit, tovabbé
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozoan
megéllapodast kit a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott tSrvényhelyeken alapuld megallapodas-kotési
kitelezettség teljesitése érdekében, az allamhaztartasrdl szoi6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eldirasaira is figyelemmel kotik meg.

I1 A kdltségvetés el6készitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel dsszefiigad
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése :

1. A kdltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje -

o R

1.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat targyévre vonatkozo kéltéégvetési hatarozatanak elékészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz6 felelds. '



1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat koliségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyz6 altal
megbizott személy — a Pénziigyi Iroda vezetSje, vagy az éltala kijeldlt koztisztvisel§ - a kéltségvetesi
torvénybdl adédd részletes informéciok rendelkezésre allasat kovetSen egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ennek keretében az elndk rendelkezésére bocséatja a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo adatokat.

1.3. A Jegyz0 altal el6készitett kéltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke
nyjtia be a képviseld-testiiletének, a kdzponti kbltségvetésrol szolo torveny kihirdetéset kovetd 45.
napig. A képviselé-testilet a koltségvetési hatérozat tervezetét megtérgyalja és elfogadasarol
hatarozatban dént.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénzligyi Irodaja késziti el és teljesiti a kdtelez0 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstér felé, a
jogszabalyban meghatérozott hataridén beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az
elnék hagyja jova.

2. A kdltségvetési eléiranyzatok modositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, az elsiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testilete dont. Az eldiranyzatok modositaséra az einék tesz javaslatot.

2.2. A Képvisel6-testilet az eldiranyzat-modositas, valamint az elSiranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de
legkésébb az éves kbltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a kdltségvetési hatarozatat.

3. A koltségvetés modositiséval Gsszefiiggé és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti — a vonatkozd korméanyrendelet alapjan - a nyomtatvanygarnitiirak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érint6 valamennyi koltségvetési
informéaciot, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ir ala.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnke egyttmikodik a koltségvetési informéacio Osszeallitasaban, a
vonatkoz6 adatokat a Hivatal altal megadott idépontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az osszeallitott koltségvetési informéciot jogszabalyban vagy egyéb modon
meghatarozott hataridében benyUijtia az adatszolgéltatast kérd szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

41. A Nemzetiségi Onkormanyzat elntke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informéciot
szolgéltat a Hivatal részére, kbzremikédik a tajékoztatok elkeszitesében.

42. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamoléhoz szikséges
zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik hénap utolsé napjéig terjeszti a
képvisel6-testiilete elé. -



4.3, A korméanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informéacidkat a kézponti intézkedesekidl
figgéen a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetisegi Onkormanyzatot érint§ kérdésekben az
adatokat - a jegyz8 altal megbizott Pénziigyi Irodavezetén keresztiil - szolgaltata. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a__helyi
Onkormanyzatot terheld pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozési, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodaséanak végrehaijtd szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikija és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére a Nemzetisegi Onkorményzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel§ jogosult kételezettségvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
frasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kételezettségvéllalas
a) gazdaséagi eseményenként szazezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési moddal torténd
kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd aital leemelt dij, juttatas vagy
c) az Ant. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kételezettségnek mindsil.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elgiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Pénziigyi IrodavezetSje, mint a Hivatal gazdasag| vezetdje vagy az altala irasban kijellt.a Hivatal
allomanyaba tartozé koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzl személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénzligyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gyGzddnie arrol, hogy
a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénzligyi ellenjegyz feladata elldtasahoz sziikség szerint szakeriGt vehet igenybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettsegvallalas rendje nem felel meg az Aht 37. § (1) bekezdésében foglalt
kivetelményeknek, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kételezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezeto;et (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitést ad a pénzlgyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv
vezetsjét haladéktalanul irasban értesiteri- A vezetd a tajékoztatas kezhezvételétol szamitott nyolc
munkanapon beliil kbteles megvizsgélni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelGsségre
vonast. :
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3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kételezettségvallalasaihoz kapcsolodo teliesitések igazolaséra jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irésban jeloli ki.

A teljesités igazolasa soran ellenrizheté okményok alapjan ellendrizni €s igazolni kell a kiadasok
teliesitésének  jogossagat,  Osszegszerliseget, ellenszolgaltatast is  magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését
kdvetSen esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datuméanak és a teljesités tényere torténé utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy aléiraséval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kdvetkezd felirattal
rendelkezd bélyegz6t kell hasznalni:

A rendelkezésre 4ll6 okményok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagét
igazolom.

A szdmla kifizetését ... Ft 8sszegben jévdhagyom.

Kelt, 201..ceeeiiiiinnnns

........................

4, Az érvényesités rendje

A Nemzetiség Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén érvényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijeldini a jogosult kbztisztviseloket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeldz8 ligymenetben az Aht., az Ahsz.', és az Avr. el§irasait, tovabba a helyi 6nkorményzat
belsd szabalyzataiban foglaltakat megtartotték-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utald megjeldlést, és az érvényesits keltezéssel ellatott alairasat.



Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatoé meg, ha
ezt kdveten az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzésnél elGirt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozés a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasénak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmény alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai teljesitésének, bevételek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnbke, vagy az altala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénziigyi rendszerben el6éllitott kiilon irésbeli rendetkezessel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvényon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kel tiintetni:

a) az,utalvany’ szot

b)  akéliségveteési évet

¢) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét

d) afizetés idopontjat, modjat, sszegét, devizanemét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és megnevezesét,

a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kdnywviteli szamlajanak szamét és megnevezeseét

fy  akotelezettségvallalas nyilvéantartasi szamat

g) azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, es

h)  az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdaségi esemény tekinteteben nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold szemellyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykdnyv szerinti
kozeli hozzatartozoéja, vagy maga javéra latna el.

IV. Gazdalkodas rendije

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara érkez6, de a Nemzefisegi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd dsszeget a helyi Onkormanyzat a szamléjan torténd jovairéstél szamitott 2
munkanapon beliil tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére onkormanyzati
tamogatast nyjt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen keriil atutalasra.



2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval dsszefiiggé pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott ...oovevveeeniieinnees szamu pénzforgalmi sz&mlén bonyolitia. A szamla feletti rendelkezési
jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezeld hely.

3.2. Az elndk hatarid6hoz kotott elszamolasi kotelezetiséggel a pénztarbdl elbleget vehet fel. A felvett
elélegge! a felvétel napjatol szamitott 30 napon beliil kell elszamolni.

4. Kényvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiadasa elkiilonitetten kimutatasra kertiljon, megteremtve ezzel az énalldé pénzgazdalkodas
feltételét.

42. A kénywezetés a szamviteli jogszabélyokban meghatérozott bizonylatok alapjan tértenik. A
bizonylatok teljes kérii tadasaért az elnok felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a kdnyvvezetést alatamaszto bizonylatokban hibat, hidnyossagot észlel, arrol
haladéktalanul kételes az elndkot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon bellil kteles a hiba, hidnyossag megsziintetéséré! gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hataridén belil a hianyossagok kijavitasarol nem intézkedik, akkor err6l a Penzligyi
Iroda vezet6je irasban kdteles tajékoztatni a Jegyz6t. '

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegli kifizetések szamfejtésérél a kételezettségvallalasi és teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az eindk a szamfejtéshez sziikséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megelézé6 5 munkanappal elébb a Penziigyi Irodanak
megkiildeni. A szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja &t, aki gondoskodik a pénziigyi
teljesitésrol.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok &ltal leadott bizonylatok alapjan
megallapitia, hogy a kifizetés reprezentacios célbol trtént, illetve maganszemely reszere kifizetett
eldleg elszamolasa hatéridGben (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért elbleg
felvevéjénél adofizetési kitelezettség keletkezik, akkor sajat hataskdrben haladéktalanul gondoskodik
az add megallapitasarol (sz&mfejtésérdl), és a fizetendd add dsszegérd! tajékoztatia az elndkot a
bizonylatok atadasaval egyidejlileg.

53. A személyi jellegli juttatdsok és a reprezentacié uténi kdzterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzefisegi Onkorményzat adoszaman. A
bevallas elkészitésérl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK 4ltal elkeszitett és megkuldott
bevallast a Hivatal tovabbitia a NAVfeté-és a kozterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamiajarol
atutalja. ’
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5.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nem alanya az 4ltalanos forgalmi ado torvenynek, ezert afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat adoszama jelen szerz8dés
MegKOtESEKOr: ..evveerrcrer e

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adostatusza megvaltozik, arrél az elndk a Hivatalt

haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a médositas kezdeményezésér6l a Magyar Allamkincstar és
az adohatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartas és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairél a nyilvantartast a Hivatal elkiilonitetten vezet], amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A szikkséges
informaciokat, a dokumentaciokat az elndk biztositja, illetdleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodo
bizonylatot szolgaltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban léve kis és nagyeértéki targyi-
eszkdzok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantartd programjaban és a Hivatal
pénzligyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonéval valo gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés - dsszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénziigyi ellenjegyzés a lll. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznélataban levd eszkozok leltarozasét a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke bonyolitia le. A leltér felvételéhez sziikseges bizonylatokat a Hivatal
Pénziigyi Irodaja bocsatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatarsaval kézosen torténik. A leltar kiértékeléserdl jegyzokonyv
készill, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrdl (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke frasban szolgaltat informéciot a Pénziigyi irodavezetd részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagéért, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel val tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnGke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz6 egyiittesen felelos.

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat tartozasaiért a Helyi Onkorményzat kizarolag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt killon megallapodasban véllalta.

VL. Onallo fizetési szamla nyitaséaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vétellel és addszam igényléssel
kapcsolatos hataridék és eqyiittmiikddési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkorményzat az eindk javaslatéra hatarozataban dont a szamlavezetd
megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontesrl a Magyar Allamkincstar
iletékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megel6z6en a Hivatalt
értesiti. "



2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kbzhiteles nyilvantartést vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskdnyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benydjtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolaséval a torzskdnyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyole
napon belll bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindsil az alapitast, modositast, atalakitast vagy megsziintetést jovahagyo nemzetiségi 6nkormanyzati
képviselé-testilleti hatarozat jegyz6kdnyvenek kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval keri az adoszam

megallapitasét és ezzel teljesiti az allami adohatoséghoz tortend bejelentkezési kotelezettségeét a fenti
VI. 2. pontban megjellt hataridén beldl.

VIL. A Nemzetiséai Onkormanyzat miikddése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére a Helyi Onkorméanyzat korlatlan ingyenes hasznalati jogot
biztosit — az Onkormanyzat Képviselé-testiiletének késobbi, jovahagyo dontésnek megfelelen - egy, a
feladat ellatasahoz sziikséges irodahelyiségre a 2040 Budadrs, Budapesti Ut 54. sz. alatti Polgarok
Hazaban talalhaté éplletben.

2. A Helyi Onkorményzat viseli az 1. pontban meghatérozott helyiséghez, ilietve a feladatellatashoz
sziikséges targyi, technikai eszkdzokhdz kapcsolodd rezsikbliségeket és fenntartasi kéltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkdzoket kizarolag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerl
gazdalkodas szabalyai szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelhet;
b) az 1. pont szerinti hasznalati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, kbteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat méasnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetisegi Onkormanyzat képviselGje a Polgarok Haza
portaszolgalatatél veheti fel.

5. A Helyi Onkorméanyzat a Hivatal utjén, és 1 6, a Hivatal allomanyaban teljes munkaidében, osztott
munkakérben foglalkoztatott kbztisztviseld alkalmazésa révén munkaidében biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat milkddéséhez, a testileti, tisztségviseldi, kepviseldi feladatok ellatasahoz, illetve a
festiileti Glések eldkészitéséhez (meghivok, elSterjesztések, hivatalos levelezés elbkészitése,
postazasa, a testiileti Glések jegyzékdnyveinek elkészitése, postazésa) és a testiileti dontések valamint
a tisztségviseldk dontéseinek elbkészitéséhez, valamint a testlileti és tisztségvisel6i dontéshozatathoz
kapcsolodd nyilvantartési, sokszorositési, postézasi feladatok, a mikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz szlikséges targyi és személyi
feltételeket, a feladateliatashoz kapcsolodd kéltségek — a testilleti tagok es tisztségviseldk
telefonhasznalata koltségei kivételével - viselése mellett.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti llésein a jegyz6, vagy annak esefileg kijelolt — a jegyzbvel
azonos képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizotia a Helyi Onkormanyzat megbizésabdl és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvényseértest észlel.

e



VHI. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megéllapodast alairasa napjatol hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megéllapodést évente januar 31. napjaig, ltalanos vagy idékdzi valasztas esetén az
alakuld Glést kdvetd 30 napon bellil fellilvizsgaljak. Felek a megallapodas szerinti mikodési feltételeket,
a megallapodas megkdtését, modositasat kovets 30 napon belil szervezeti és miikodesi
szabalyzatukban régzitk.

3. Jelen megallapodéasban nem szabalyozott kérdésekben az Ant., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
Bnkormanyzatokrol sz, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megéllapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezdt,
jovahagyolag alairtak.

Budabrs, 2014. ............

Jovahagyasi zaradék: )

Jelen megallapodast a Budadrsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete .../2014. (X1..)
BRNO sz. hatarozataval, Budadrs Véros Onkormanyzat Képviseld-testilete ...../2014. (X1.19.) OKT.
szam{ hatérozataval fogadta el.

Babos Imre elndk ) Wittinghoff Taméas polgarmester
Budadrsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Budabrs Varos Onkormanyzata

dr. Bocsi Istvan jegyz6
Budadrsi Polgarmesteri Hivatal



6.melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészt

Budadrsi Német Nemzetiségi Onkorméanyzat

(székhely: 2040 Budadrs, Budapesti ut 45., képv.. Boros Gydrgy elnék, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

mésrészt

Budaérs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budadrsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag Ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyz6, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltetek szerint.

l. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és beszamolasi feladatok ellatasardl a Nemzetiség
Onkorméanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkormanyzat és
az érintett Nemzetiségi Onkorméanyzatok a feladatok ellataséanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovébbiakban: Nijtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megallapodésban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az Gnkorméanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mukodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozoan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodést a fent hivatkozott térvényhelyeken alapuld megallapodas-kotési
kételezettség teljesitése érdekében, az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(X11.31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.) elirasaira is figyelemmel kotik meg.

1I. A kdltségvetés eldkészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje a koéltségvetéssel dsszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

1. A kéltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje :

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozé koltsegveteSI hatarozatanak elékészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz6 felelds.



1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elGkészitese soran a jegyz6 altal
megbizott személy — a Pénzligyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijeldlt koztisziviseld - a kéltségvetési
torvénybdl adédd részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnckével, ennek keretében az elndk rendelkezesere bocsatja a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé adatokat.

1.3. A Jegyz6 altal el6készitett kdltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke
nyljtia be a képviselé-testiiletének, a kdzponti kéltségvetésrél szol6 torveny kihirdetéset kovetd 45.
napig. A képviselo-testillet a koltségvetési hatérozat tervezetet megtargyalja és elfogadasardl
hatarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott kdliségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kételez6 adatszolgaltatast a Magyar Altamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatarozott hatéridon belil. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, az eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete dont. Az elGiranyzatok médositasara az elndk tesz javasiatot.

22. A Képvisels-testilet az elGiranyzat-modosités, valamint az = el6iranyzat-atcsoportositas
Atvezetésekent — az elsd negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de
legkés6bb az éves kéltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggé és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érint6
adatszolgaltatasi kételezettségek

31. A Hivatal elkészifi — a vonatkozd kormanyrendelet alapjan — a nyomtatvanygarnitaréak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltsegvetesi
informéacio, illetve egyéb kozponti adatszolgéltatast, melyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke ir ala.
A Nemzetiségi Onkorményzat elndke egylttmiikédik a koltségvetési informacio sszedllitasaban, a
vonatkozé adatokat a Hivatal altal megadott idGpontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az Osszedllitott koltségvetési informéaciot jogszabalyban vagy egyéb maddon
meghatarozott hataridében benyUijtja az adatszolgaltatast ker§ szerv felé.

4, Beszamolas, évkozi kimutatasok

41. A Nemzefiségi Onkormanyzat elndke beszamolési kotelezetiség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kdzremiikddik a téjékoztatok elkeszitesében.

42. A Nemzetiségi Onkorményzat elnbke az éves koltségvetési beszamolohoz szikseges
zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési evet kovetS negyedik honap utols6 napjaig terjeszti a
képviselG-testiilete elé. -



4.3. A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informéaciokat a kozponti intézkedésektd!
fiiggéen a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkorméanyzatot érintd kérdésekben az
adatokat — a jegyzd é&ltal megbizott Pénziigyi Irodavezetdn keresztll - szolgaltatia. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
Onkormanyzatot terheld pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolési feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajto szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

1. A kételezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetiség Onkorményzat elndke, vagy
az altala frasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult kbtelezettségvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdes)

A Nemzetisegi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
irasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges elézetes irasbeli kdtelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenkent szazezer forintot el nem érg készpenzes kifizetési moddal tortend
kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamiakrol a szamlavezetd éltal leemelt dij, juttatas vagy
c) azAht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezetisegnek mindsill.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére véllalt kdtelezetisége esetén a Hivatal
Pénziigyi Irodavezetdje, mint a Hivatal gazdasagi vezet6je vagy az éaltala irasban kijelolta Hivatal
allomanyaba tartoz6 koztiszivisel§ lehet a pénziigyi ellenjegyzést végz6 személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénziigyi ellenjegyznek a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zdnie arrol, hogy
a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, _
b) a tervezett kifizetési idpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
c) a kbtelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértt vehet igenybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kételezettségvallalas rendje nem felel meg az Ant. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénziigyi ellenjegyz6nek errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezet§jét és gazdaségi vezetjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezetiséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irésban utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényr6l az iranyito szerv
vezet6jét haladéktalanul irasban ériesiteni. A vezetd a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon beliil kbteles megvizsgélni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldsségre
vonast.



3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaihoz kapcsolodo teljesitések igazolaséra jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke irasban jeloli ki.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Gsszegszerliségét,  ellenszolgéltatast is  magaban  foglalo
kotelezettségvallalas esetében ~ ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas tefjesitését
kévetden esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére toriénG utalas megjelGiésével, az arra
jogosult személy aliraséval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton térténik, a teljesités igazolasara a kovetkezo felirattal
rendelkez6 bélyegz6t kell hasznaini:

A rendelkezésre 4116 okményok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadds jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovdhagyom.

Kelt, 201....ccvvneninnnnn

........................

4, Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt kotelezetiség esetén érvényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijeloIni a jogosult koztisztvisel6ket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 lgymenetben az Ant., az Ahsz., és az Avr. el8irasait, tovabba a helyi Gnkorméanyzat
bels§ szabélyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartaimaznia kell az érvenyesitésre
utald megjelolést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat. :



Amennyiben az érvényesitdé az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha
ezt kdvetSen az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a penziigyi ellenjegyzésné! eléirt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasénak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai tefjesitésének, bevételek beszedésének, vagy elszamoléasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetiségi Onkormanyzat eindke, vagy az altala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénziigyi rendszerben elSallitott kilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kel tlintetni:

a) az,utalvany’ szot

b)  akéltségvetési évet

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét

d) afizetés id6pontjat, modjat, dsszeget, devizanemét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamét és megnevezeset,

a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kbnyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését

f)  akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

g)  azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h)  azAvr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult &s a teljesitést igazold személlyel.

Kdtelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és feljesités igazolésara
iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykényv szerinti
kozeli hozzatartozéja, vagy maga javara latné el.

IV. Gazdalkodas rendje

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara érkez0, de a Nemzetiségi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megillet§ Gsszeget a helyi Onkormanyzat a szamigjan tortend jovairastol szamitott 2
munkanapon beliil tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére onkormanyzati
tamogatast ny(jt, az a tamogatasi szerzédésben rogzitett feltételeknek megfelelGen keriil atutalasra.



2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval Gsszefiiggé pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15780894 szdmu pénzforgalmi szamlan bonyolitia. A szamla feletti rendelkezési
jog az elndkdt és az altala meghatalmazott személyt - a banki aléiras-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezeld hely.

3.2. Az elndk hatarid6hoz kotott elszamolasi kdtelezettséggel a pénztarbol elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatol szamitott 30 napon beldl kell elszamolni.

4, Kényvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamwiteli &s analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiadasa elkiilonitetten kimutatasra kerliljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas
feltételét.

42. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatérozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes koril atadaséért az elndk felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a kényvvezetést aladtamaszté bizonylatokban hibat, hidnyossagot észlel, arrdl
haladéktalanul koteles az elndkot irashan értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
sz&mitott 5 munkanapon beliil kételes a hiba, hianyossag megsziintetésérdl gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hataridén beliil a hianyosséagok kijavitasarol nem intézkedik, akkor errdl a Pénziigyi
[roda vezetbje irasban koteles tajékoztatni a Jegyz6t.

5. Személyi kifizetések és adék megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegli kifizetések szamfejtésérdl a kotelezettségvallalasi és teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szamfejteshez sziikséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hatérid6t megel6z6 5 munkanappal elébb a Pénziigyi Irodanak
megkiildeni. A szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elnbknek adja &t, aki gondoskodik a pénzigyi
teljesitésrol.

52. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzatok &ltal leadott bizonylatok alapjan
megallapitia, hogy a kifizetés reprezentacios célbdl tértént, illetve magénszemély részére kifizetett
eléleg elszamolasa hataridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért elbleg
felvevéjénél adofizetési kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik
az ado megallapitasardl (szamfejtésérdl), és a fizetendd add Osszegérél tajekoztatja az elndkot a
bizonylatok 4tadasaval egyidejlileg.

53. A személyi jellegli juttatdsok és a reprezentacid utani kézterhek szémfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkorméanyzat adészaman. A A
bevallas elkészitésérsl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkiildstt
bevallést a Hivatal tovabbitja a-NAV felé és a kdzterheket a Nemzetlsegl Onkormanyzat szamlajarol
atutalja.



5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az &ltalanos forgaimi adé torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat addszama jelen szerzédes
megkotésekor: 15780894-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adéstatusza megvaltozik, arrol az elnok a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezéserdl a Magyar Allamkincstar és
az adohatoség felé.

V. A vaayontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartas és
adatszolgaitatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairol a nyilvvéntartést a Hivatal elkiildnitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges
informéciokat, a dokumentaciokat az elndk biztositja, iletdleg a vagyontéargy felvételéhez kapcsolodo

bizonylatot szolgaltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat &ltal beszerzett, illetve hasznalataban levé kis és nagyérteki targyi-
eszkdzok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkéz nyilvantartd programjaban és a Hivatal
pénzligyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval vald gazdalkodés az altala hozott hatarozatanak
megfelelden torténik. A vagyonvaltozdssal - értékesités és beszerzés - Osszefiiggd
kotelezettségvalialas, utalvanyozas, érvényesités és pénziigyi ellenjegyzés a lll. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levd eszkdzok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkormanyzat eintke bonyolitja le. A leltér felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénziigyi frodaja bocsatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzathan meghatérozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodéra, ahol a leltar kiértékelése a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatarséaval kézosen torténik. A leltar kiértékelésérdl jegyzokonyv
készill, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetisegi Onkorméanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke frasban szolgaltat informéaciot a Pénziigyi irodavezetd részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatés sorén az adatok valodisagaért, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz6 egytttesen felel6s.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkorméanyzat kizarélag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kiildn megallapodasban vallalta.

V1. Onallé fizetési szamla nyitasaval, térzskdnyvi nyilvantartasba vétellel és addészam igényiéssel
kapcsolatos hatariddk és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatéra hatarozatéban dént a szamlavezetd
megvaltoztatasarél. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontesrdl a Magyar Allamkincstar
letékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja el6tt harminc nappal megeldzden a Hivatalt
értesiti. ' '



2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartést vezet a Nemzetiseg Onkorméanyzatrol.
A Hivatal a torzskényvi adat modositasét valtozas bejelentesi kérelem benyjtasaval, a médositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezesétdl, illetve valtozasaté! szamitott nyolc
napon bellil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast vagy megsziintetést jovahagyo nemzetisegi onkormanyzati
képvisels-testilleti hatarozat jegyz6kényvenek kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyi nyivantartasba vétel iranti kérelem benydjtaséval keéri az adbszam

megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatdsaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti
V1. 2. pontban megjel6lt hatéariddn belil.

Vil. A Nemzetiségi Onkorméanyzat mikédése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkorményzat havonta igény szerint, tizenhat oraban
ingyenes hasznalati jogot biztosit egy, a feladat ellatasahoz sziikseges targyi, technikai eszkbzokkel —
kilondsen: froasztallal, irodaszékekkel, iroeszkdzokkel, irattarold szekrénnyel, internetkapcsolattal
rendelkez8 szamitogéppel, nyomtatoval, vezetékes telefonkésziilékkel ~ felszerelt irodahelyiségre a
Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén (2040 Budadrs, Budapesti Ut 45.), mely a Nemzetiségi
Onkorméanyzat fenntartasaban mikddd koltségvetési szerv.

2. A Helyi Onkorményzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
sziikséges targyi, technikai eszkozokhoz kapesolodd rezsikdltségeket és fenntartési koltségeket a Helyi
Onkormanyzat kdltségvetési rendeletében biztositott timogatés keretében.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkdzoket
kizarolag alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és
ésszer(i gazdalkodas szabalyai szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti.

4. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal (tjan, és 1 6, a Hivatal allomanyaban teljes munkaidében, osztott
munkakorben foglalkoztatott kdztisztviseld alkalmazésa révén munkaidében biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikddéséhez, a testileti, tisztségviseldi, képviseléi feladatok gllatasahoz, illetve a
testiileti Glések el6készitéséhez (meghivik, elbterjesztések, hivatalos levelezés elbkészitése,
postazasa, a testiileti tilések jegyzokinyveinek elkészitése, postazasa) és a testiileti dontések valamint
a tisztségviselSk dontéseinek eldkészitéséhez, valamint a testiileti és tisztségviseld dontéshozatalhoz
kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazési feladatok, a mikddéssel és gazdalkodéassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz szikséges targyi és személyi
feltételeket, a feladatellstashoz kapcsolodd koltségek — a testiileti tagok és tisztségviselGk
telefonhasznalata koltségei kivételével - viselése mellett.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti dlésein a jegyz6, vagy annak esetileg Kijelolt — a jegyzbvel

azonos képesitési eléirasoknak megfeleld ~ megbizottia a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

VIil. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairasa napjatol hatarozatlan idé;:re kotik. =



2. Felek jelen megallapodést évente januar 31. napjaig, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon belill feliilvizsgaljak. Felek a megéllapodas szerinti miikodési feltételeket,
a megallapodas megkotését, modositasat kovetd 30 napon belll szervezeti és mikodesi
szabalyzatukban rogzitk.

3.Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Ant., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
dnkorméanyzatokrol sz616, mindenkor hatalyos tdrvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megéllapodas hatalyba lépésével egyidejlleg hatalyat veszti a Helyi Onkorméanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott a 62/2013 (1l1.07.) OKT sz. és a 3/2013. (1.31) BNNO sz
hatarozataval jovahagyott megallapodas.

5.Jelen megaliapodast Felek elolvasas és ertelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezGt,
jovahagyolag alairtak.

Budadrs, 2014. ............

Jovahagyasi zaradék: ]

Jelen megallapodast a Budadrsi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete a .../2014.
(XI...) BNNO sz. hatérozatéval,

Budadrs Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete a ..../2014. (X1.19.) OKT. szami hatérozataval
fogadta el.

Boros Gyorgy eln6k ] Wittinghoff Tamés polgarmester
Budaorsi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budaérs Véaros Onkorméanyzata

dr. Bocsi Istvan jegyz6
Budadrsi Polgarmesteri Hivatal



